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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Algorithm Residential S3 S.R.L. este persoand juridica romana, constituitd in forma juridica
de societate comerciald cu raspundere limitaté care are drept obiect principal de activitate lucrari de
constructii a cladirilor rezidentiale si nerezidentiale.

Obiectul de activitate al societdtii nu este limitat, acesta poate fi modificat prin extinderea
sau restringerea sa conform hotararii Adunarii Generale a Asociatilor Societatii si dispozitiilor
Legii Societatilor.

Societatea Algorithm Residential S3 S.R.L. a fost infiintata prin H.C.L.S3 nr.
97/29.03.2017, in temeiul prevederilor Legii nr. 31/1990 privind societdtile comerciale, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a
intreprinderilor publice cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.722/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a unor prevederi din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, art.37 Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Societatea poate desfasura orice activitatati care sunt legate in mod direct sau indirect de
obiectul principal de activitate sau activitatile secundare.

Consiliul de administratie este format din 7 membri desemnati prin hotarare a Adunarii
Generale a Asociatilor si alesi in conditiile prevazute de dispozitiile Ordonantei de Urgenta
nr.109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare si a Normelor de aplicare a acesteia adoptate prin H.G. nr.722/2016.

Societatea ALGORITHM RESIDENTIAL S3 S.R.L. are sediul social in Calea Vitan nr.242,
parter, Camerele C3, C4, C5, sector 3, Bucuresti.

Durata de functionare a Societatii ALGORITHM RESIDENTIALS3 S.R.L. este nelimitata.
Relatiile de munca sunt reglementate de Legea nr.53/2003 — Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare.

CAPITOLUL 2
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI COMPONENTELE DIN STRUCTURA SOCIETATII
ALGORITHM RESIDENTIAL S3 S.R.L., INCLUSIV PRINCIPALELE TIPURI DE RELATII

In cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de
reprezentare, de coordonare, de control.

Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) Adunarea Generala a Actionarilor;

b) Consiliul de Administratie;

¢) Presedintele Consiliului de Administratie

d) Directorul General;

e) Directorul General Adjunct;
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f) Sefde Departament;
g) Sef de Birou;

Relatiile de coordonare, verificare si control se stabilesc conform organigramei.si a fiselor
de post.

Conducerea si controlul societatii sunt asigurate de Consiliul de Administratie prin
Presedintele C.A.

Adunarea Generala a Asociatilor este organul de conducere a societatii ALGORITHM
RESIDENTIAL S3 S.R.L. si hotaraste atat in privinta activitatilor societatii, cat si referitor la
politicile sale economice si comerciale.

Obiectul de activitate al societatii nu este limitat, acesta poate fl modiflcat prin extinderea
sau restrangerea sa conform hotararii Adunarii Generale a Asociatilor Societatii si dispozitiilor
Legii societatilor. Societatea poate desfasura orice activitati care sunt legate in mod direct sau
indirect de obiectul principal de activitate sau de activitatile secundare.

Atributiile Adunarii Generale a Asociatilor sunt urmaitoarele:

- hotaraste modificarea Actului Constitutiv;

- hotaraste schimbarea obiectului de activitate al Societatii;

- hotaraste majorarea sau reducerea capitalului social;

- hotaraste asupra insusirii rezultatelor anuale;

- hotaraste cu privire la fuzionarea, divizarea sau dizolvarea Societatii;

- numeste, revoca si descarca de gestiune Administratorii si acorda putere de reprezentare
oricarui reprezentant;

- examineaza, aproba si modifica bilantul si contul de profit si pierderi, dupa analizarea
raportului Consiliului de Administratie;

- aproba programul de activitate si bugetul Societatii (inclusiv investitiile si finantarile), modifica
planul de activitate si bugetul si stabileste politia de preturi (remuneratia pentru activitatile
Societatii);

- numeste cenzorii Societatii, le stabileste remuneratia, ii descarca de gestiune si ii revoca;

- ia hotarari cu privire la crearea si desfiintarea filialelor, reprezentantelor, agentiilor, punctelor
de lucru si a altor asemenea sedii secundare, daca aceste hotarari nu au fost stabilite prin bugtul
Societatii;

- hotaraste crearea de societati mixte cu terte personae fizice sau juridice, daca astfel de hoarari
nu au fost stabilite prin bugetul Societatii;

- ia hotarari in ceea ce priveste imprumuturile bancare si acordarea de garantii;

- sunt de competenta Adunarii Generale a Asociatilor aprobarea operatiunilor juridice ale
societatii care depasesc valoarea de 100.000 (una suta mii) Euro exclusive TVA, valoare
aferenta fiecarei operatiuni singular sau operatiunii a carei executare se desfasoara in mod
succesiv;

- hotaraste cu privire la actionarea in justitie a Administratorilor si /sau a cenzorilor pentru
pagube pricinuite Societatii;

- hotaraste in orice alta problema importanta privind activitatea Societatii.

Societatea este administrata de un Consiliu de Administratie format din 7 membrii, condus de
un presedinte care va coordona activitatea de administrare a societatii.
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Consiliul de administratie se intruneste ori de cate ori este necesar, la sediul Societatii sau la
locul indicat in convocare. Consiliul de Administratie este necesar sa se intruneasca cel putin o data
pe luna la sediul Societatii sau ori de cate ori interesele societatii o impun.

Reuniunea Consiliului de Administratie se face la convocarea Presedintelui Consiliului de
Administratie sau la cererea Adunarii Generale in vederea exercitarii atributiilor ce vizeaza:

- stabilirea nivelului de salarizare si alte drepturi, in conditiile legii, pentru personalul angajat;

- aprobarea structurii organizatorice si a numaruui de posturi necesare in vederea bunei
functionari a societatii precum si modificarea organigramei societatii conditionata de
necesitatea restructurarii societatii;

- adoptarea Regulamentului de Ordine Interioara, precum si orice alte regulamente necesare in
buna functionare a societatii;

- aprobarea sanctiunilor pecuniare sau de alta natura pentru personalul angajat;

- supunerea, in fiecare an, in atentia Adunarii Generale, in termen de cel mult 3 Iuni de la
incheierea exercitiului financiar incheiat, a raportului cu privire la activitatea societatii, precum
si a proiectului de program de activitate si a proiectului de buget de venituri si cheltuieli pe
exercitiul financiar urmator;

- mutarea sediului social si infiintarea/desfiintarea de filiale si sedii secundare-sucursale,
reprezentante, agentii, puncte de lucru sau alte asemenea unitati fara personalitate juridica;

- executarea oricaror alte actiuni date in competent sa, potrivit legii de catre Adunarea Generala;

- sunt de competenta Consiliul de Administratie aprobarea operatiunilor juridice care depasesc
valoarea de 10.000 (zccc mii) Euro cxclusiv T.V.A., in echivalent lei la cursul de schimb al
BNR din data aprobarii operatiunii, valoare aferenta fiecarei operatiuni singulare sau
operatiunii a carei executare se desfasoara in mod succesiv;

Atributiile Consiliului de Administratie

- stabilirea nivelului de salarizare si alte drepturi, in conditiile legii, pentru personalul angajat;

- aprobarea structurii organizatorice si a numarului de posturi necesare in vederea bunei functionari
a societatii prccum si modificarea organigramei socictatii conditionata de necesitatea restructurarii
societatii;

- adoptarea Regulamentului de Ordine Interioara, precum si orice alte regulamente necesare in buna
functionare a societatii;

- aprobarea sanctiunilor pecuniare sau de alta natura pentru personalul angajat;

- supunerea, in fiecare an, in atentia Adunarii Generale, in termen de eel mult 3 luni de la incheierea
exercitiului financiar incheiat, a raportului cu privire la activitatea societatii, precum ii a proiectului
de program de activitatc si a proiectului de bugct de venituri si chcltuicli pe exercitiul financiar
urmator;

-mutarea sediului social si infiintarea / desfiintarea de filiale si sedii secundare - sucursale,
reprezenlante, agentii, puncte de lucru sau alte asemenea unitati fara personalitate juridica;
-executarea oricaror alte actiuni date in competenta sa, potrivit legii, de catre Adunarea Generala;
-sunt de competenta Consiliul de Administratie aprobarea operatiunilor juridice care depasesc
valoarca de 10.000 (zece mii) Euro exclusiv T.V.A., in echivalent lei la cursul de schimb al BNR
din data aprobarii operatiunii, valoare aferenta fiecarei operatiuni singulare sau operatiunii a carei
executare se desfasoara in mod succesiv;
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Sunt de competenta Presedintelui Consiliului de Administratie deciziile privind:

- determinarea liniilor directoare esentiale in dezvoltarea societatii, in conformitate cu obiectul si
scopurile activitatii acesteia;

- aprobarea planurilor si masurilor privind instruirea personalului angajat al societatii precum si
aprobarea suplimentarii personalului angajat sau a desfacerii contractelor individuale de munca;

- inaintarea de propuneri Adunarii Generale pentru numirea, demiterea sau inlocuirea membrilor
Consiliului de Administratie;

- numirea persoanelor ce vor ocupa functiile de Director General, Director Executiv, Director
Financiar sau orice alte functii de conducere, administrare sau executie si stabilirea
competentelor aferente acestor functii;

- aprobarea planurilor lunare si trimestriale de incasari si plati;

- sunt de competenta Presedintelui Consiliului de Administratie sau, dupa caz, a directorului, in
situatia in care a fost delegata conducerea intreprinderii publice, aprobarea operatiunilor
juridice care nu depaesc valoarea de 10.000 (zece mii) Euro exclusiv T.V.A., in echivalent lei la
cursul de schimb al BNR din data aprobarii operatiunii, valoare aferenta fiecarei operatiuni
singulare sau operatiunii a carei executare se desfasoara in mod succesiv;

- incheierea de acte juridice in nunele si in contul societatii cu profesionisti, alte entitati juridice
privind prestarea de servicii necesare societatii Algorithm Residential S.R.L. in vederea bunei
functionari a societatii.

Componentele din structura Algorithm Residential S3 si atributiile principale ale acestora

DEPARTAMENT TEHNIC

Se subordoneaza Presedintelui CA si Directorului General si are urmatoarele atributii:

- identificarea colaboratorilor pe specialitati, discutarea temelor de executie;

- urmareste intocmirea corecta si legala a ofertelor tehnice si financiare pentru participarea la
licitatiile de achizitii,

- urmareste ca la intocmirea contractelor de executie de lucrari sa se respecte conditiile din oferta
de licitatie ( cantitati de lucrari, preturi unitare, tipuri de lucrari ,tarife,etc);

- verifica documentatia tehnica primita de la investitor( proiect tehnic, detalii de executie,
specificatii tehnice,etc) si urmareste ca aceasta sa fie in concordanta cu documentatia de ofertare;
- urmareste si coordoneaza executarea proiectelor societatii de la faza de ofertare pana la receptia
finala;

- asigura, organizeaza si verifica intocmirea situatiilor lunare de lucrari si a masuratorilor aferente
lucrarilor contractate; ‘

- urmareste decontarea eventualelor lucrari suplimentare sau a lucrarilor noi aparute pe parcursul
delurarii contractului, intocmind in acest sens NCS-uri si NR-uri, in baza Dispozitiilor de Santier
emise de proiectant si acceptate de investitor;

- impreuna cu Responsabilul CQ: convoaca, organizeaza receptiile lucrarilor executate; asigura
intocmirea CARTILOR TEHNICE,; asistd la receptie si ia masuri pentru efectuarea in termen a
remedierilor sau completérilor inscrise in procesul verbal de receptie respectandu-se in acest sens
legislatia in materie si clauzele contractuale;

- urmarirea, coordonarea si asigurarea intregului proces de executie a lucrarilor conform proiectelor
in vederea respectarii termenelor de executie si de finalizare a lucrarilor;
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- organizeaza si coordoneaza intregul proces de elaborare si aplicare a celor mai bune solutii tehnice
si economice pentru lucrarile de investitii,

- planifica si organizeaza executia lucrarilor precum si incadrarea in termenele de executie;

- verifica cu sefii de santier/puncta de lucru stadiul lucrarilor executate si propune din timp masuri
pentru recuperarea intarzierilor din graficul de executie, daca acestea exista;

- verifica si aproba necesarul de materiale, atat din punct de vedere cantitativ, cat si referitor la
specificarea cerintelor de calitate;

- urmareste materialele care intra in santier si in lucrare;

- verifica listele de cantitati si aproba referatele de necessitate (materiale, utilaje echipamente)
intocmite de sefii de santier /sefii de punct de lucru;

- urmareste si controleaza incadrarea in consumurile normate de material, manopera si utilaje;

- verifica daca executarea constructiei respecta planurile si documentatiile tehnice aprobate;

- participa la elaborarea bugetului societatii;

- instruieste personalul din subordine privind cerintele de calitate ale lucrarii executate;

- instruieste personalul din subordine privind cerintele de mediu specifice lucrarii;

- asigura consultanta tehnica in alegerea solutiilor constructive in ceea ce priveste ofertele finale
catre clienti; '

- colaboreazi cu Directorul General in vederea organizirii comisiei de receptie a proiectelor
executate si verificd periodic in teren exactitatea datelor din procesele verbale de receptie;

- contrasemenaza necesarele de materiale, utilaje, manopera, echipamente;

- verifica si aproba pontajele subalternilor (muncitori, ingineri, sefi de santier);

- vizeaza atasamentele de lucrari;

- vizeaza din punct de vedere tehnic toate contractele de servicii/ produse/lucrari ale societatii;

BIROUL ACHIZITII
Se subordoneaza Presedintelui CA si Directorului General:

e Realizeazi prcedurile de achizitie conform Hotérarilor AGA;
e intocmirea caietului de sarcini;

e intocmirea documentatiilor de atribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si
lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

e intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative;

e intocmirea referatelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor;

e intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor;

e intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor;

e intocmirea procesului verbal de deschidere a ofertelor;

e asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie privind contractele de
furnizare produse, servicii si lucrari;

e asigurd aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
hotérarilor de licitatii;

e comunicarea rezultatelor la diverse proceduri cétre ofertanti si participa la negocierea
si incheierea contractelor de achizitie;
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e urmareste respectarea contractelor din punct de vedere al respectarii valorilor si
termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor
facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia,

e urmareste executarea contractelor;

e solicitd periodic punct de vedere juridic si financiar contabil la incheierea
documentelor;

e se informeazi permanent cu privire la legislatia/modificarea legislatiei in vigoare;

e cunoaste necesarul de produse, materiale si semifabricate stabilite de conducerea
unitatii; _

e face evaluarea pietei actuale sau potentiale si functie de acestea stabileste sursele de
aprovizionare care sa asigure calitatea produselor in cantitatile necesare;

e preda la contabilitate toate rapoartele de achizitii, facturile, chitantele, certificatele de
garantie etc., a tuturor produselor aprovizionate in cursul acelei saptamini.

e cu acordul conducerii, va controla la livrarea produselor concordanta dintre comanda /
contract si documentele de livrare (factura, pret, cantitate, calitate etc.);

e va solicita departamentului financiar efectuarea platilor pentru produsele achizitionate;

e sprijina si consiliaza personalul tehnic /economic de executie si administrativ /juridic,
in luarea unor decizii corecte privind achizitionarea de produse / servicii / lucrari care
sa corespunda cerintelor esentiale prevazute de legislatia aplicabila, in conditii de
deplina legalitate;

e intocmeste si actualizeaza proceduri operationale interne din domeniul achizitiilor/
contractarii;

e verifica si urmareste evidenta bugetului de venituri si cheltuieli in materie de achizitii
si efectueaza achizitiiile in conformitate cu bugetul acordat;

e raspunde pentru incadrarea sumelor in bugetul aprobat;

e initiaza si lanseaza proceduri de achizitii in conformitate cu bugetul aprobat.

e claboreazi documentatia de atribuire sau In cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, in colaborare cu serviciile sau compartimentele care releva
necesitatea si oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care
urmeazi si fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

Magazie

Se subordoneaza Presedintelui CA, Directorului General si Sefului Departamentului Tehnic

- Intocmeste si completeazd documente specifice;

-intocmeste si completeaza fise de magazie, registre de intrare-iesire, procese-verbale de  predare-
primire, bonuri de consum, raportiri comerciale, statistice sau economice, alte documente specifice;
- efectueazi modificiri ale acestor documentelor la fiecare migcare a bunurilor din gestiune;

- tine evidenta pe analitice a materiilor prime si auxiliarelor, deschizdnd pentru fiecare in parte o
fisd de magazie;

- opereaza 1n programul de gestiune datele referitoare la stocuri;

- primeste doar pe bazi de borderou si semnatura documentele privind miscérile de valori materiale
(NIR, bonuri de consum, note de restituire, avize de insotire, facturi fiscale etc.) prezentate la
contabilitate pentru inregistrare;




FEethm S.C ALGORITHM RESIDENTIAL S 3 SRL  (9) (9 (o)

Residential S3 s.r.L. Sediul Social: Bucuresti, Calea Vitan nr. 242, Parter, iomasm e e g
Camerele C3, C4, C5, Sector 3.

Alg

- urmireste ca in borderou, documentele si fie inscrise in ordine cronologicd, iar pentru
documentele anulate va face pe borderou mentiunea ,,ANULAT”;

- intocmeste §i completeaza listele de inventar;

- verifici corectitudinea intocmirii documentelor i rectifica inregistrérile eronate;

- primeste si elibereaza bunuri;

- organizeazi sistemul de primire a materiilor prime, materialelor, produselor finite, sculelor etc. de
la partenerii comerciali;

- participa la descércarea bunurilor;

- realizeazi receptia bunurilor dac3 acestea corespund calitativ §i cantitativ cu datele inscrise in
documentele de insotire;

- semneazd documentele de insotire (factura fiscald si/sau aviz de insofire a marfii) pentru primirea
marfii, identifica viciile aparente si instiinfeaza conducerea despre acestea;

- intocmeste documentele necesare la constatarea diferentelor si/saudeficientelor calitative de orice
provenientd (ambalare, manipulare, transport) in prezenta persoanei de la care primeste marfa;

- intocmeste un proces-verbal de constatare in cazul existenfei unor situatii de retur cu menfionarea
cauzei care a dus la aceasta pe care 1l transmite compartimentului economic in vederea intocmirii
facturii de retur;

- inregistreaza intrérile in registrele specifice;

- manipuleazi si aranjeazi bunurile in depozit cu ajutorul muncitorilor necalificati, astfel incéat sa
previna sustragerile si degradarile, pe categorii, loturi de marfa etc.;

- elibereazd bunurile destinate sectiei de productie sau uzului intern doar pe baza bonurilor de
consum,;

- descarcd gestiunea Inregistrand iesirile in registrele specific;

- efectueaza inventarieri ale bunurilor;

- verificd si monitorizeazi permanent stocurile de produse finite, materii prime si materialele de
baza, scule, dispozitive, verificatoare;

- verificd lunar stocurile de valori materiale din figele de magazie ca i migcérile acestora, urmarind
concordanta dintre evidenta tehnico-operativa cu cea contabild si semnand fisele de magazie;

- verificd distribuirea bunurilor in cadrul unitatii, evalueazd necesarul pentru reinnoirea stocului
minim §i comunica in scris propunerile de aprovizionare;

- pregateste magazia pentru inventar;

- efectueazd inventarieri periodice si participd la inventarierea anuald a bunurilor din magazie
alaturi de comisia de inventariere;

- Instiinteaza In scris conducerea despre existenta plusurilor §i minusurilor, a stocului de marfa fara
migcare sau cu migcare lenta;

- asigura integritatea tuturor materialelor, utilajelor de mica mecanizare si a sculelor de mana pe
care le are la magazie.

- distribuie utilajele si sculele de mica mecanizare pentru a fi folosite in procesul de productle
zilnic la inceputul programului, pe baza de proces verbal, si se asigura ca se intorc la magazie la
sfarsitul programului;

- distribuie scule de mana care raman timp indelungat la utilizator pe baza de fisa de inventar tinuta
la zi, la persoanele nominalizate de seful de santier si se asigura ca au fost utilizate corect de catre
cel care le-a primit. In cazul defectarii acestora nu va distribui alte scule fara ca cele defecte se
intoarca la magazie;

















































































































































